BOĞAZKALE MALMÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	-HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	2022 Sayılı Kanuna Göre Yaşlılık Aylığı  Başvurusu    
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Yaşlılık Aylığı Başvuru Formu

    - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

    - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı.
	15 DK



	2-
	2022 Sayılı Kanuna Göre Özürlü Aylığı  Başvurusu   
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Özürlü Aylığı Başvuru Formu 

  - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

  - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Özürlü Raporu vermeye yetkili hastanelerden alınan Sağlık Kurulu Raporu.

3. Türkiye İş Kurumuna kendileri veya Kurum tarafından başvuru yapıldığına dair belge (belge sadece özür oranı %40 - %69 olanlar için gönderilir)

4. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı.
	15 DK

.

	3-
	2022 Sayılı Kanuna Göre Bakıma Muhtaç Özürlü Aylığı Başvurusu   
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Bakıma Muhtaç Özürlü Aylığı

Başvuru Formu.

  - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

   - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Özürlü Raporu vermeye yetkili hastanelerden alınan Sağlık Kurulu Raporu.

3. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı
	15 DK

.

	SIRANO -
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	-HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                (EN GEÇ SÜRE)



	4-
	Teminat Mektubu Kabul
	1- İdarece düzenlenmiş teminata sebep işi ve teminat miktarını bildirir resmi yazı

2- Mevzuatında belirtilen usulüne uygun düzenlenmiş teminat mektubu

3- Teminat mektubu teyit yazısı
	30 DK.



	5-
	Teminat İadesi
	A) Kesin Teminatlar

1- Alındı Belgesi 

2- İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı Teminat mektubu teyit yazısı

3- SGK nca düzenlenmiş soğuk mühürlü “ilişiksiz” yazısı*

4- İhale konusu iş ile ilgili vergi borcu olmadığına ilişkin resmi yazı

B) Geçici Teminatlar
1- Alındı Belgesi

2- İdarece düzenlenen teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı

(* Piyasadan hazır halde alınıp satılan mal alımı işleri hariç)


	30 DK




	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	-HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                (EN GEÇ SÜRE)



	6-


	İhale Sözleşme Karar Pulu Tahsilatı
	Tahsil edilecek miktarı gösterir yazı
	10 DK



	7-
	İdari Para Cezası Tahsilatı
	İdari yaptırım karar tutanağı
	10 DK.



	8-
	Ecrimisil Tahsilatı
	Ecrimisil ihbarnamesi
	15 DK

.

	9-
	Hazine Arazisi Satın Alma Başvurusu
	-Dilekçe

-Koordinatlı Kroki


	1 YIL




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri







           İkinci Müracaat Yeri
İsim

:Mutlu ŞAHİN






İsim

: Murtaza DAYANÇ
Unvan

:Malmüdürü







Unvan

: Kaymakam V.

Adres

:Boğazkale Kaymakamlığı





Adres

: Boğazkale Kaymakamlığı

Tel

:0  364 452 20 65






Tel

: 0 364 452 20 01

Faks

:0  364 452 20 65






Faks

: 0 364 452 21 23 

E-Posta
:msahin4@muhasebat.gov.tr




E-Posta
: bogazkalekaymakamligi@gmail.com
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